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Una chiara organizzazione è in grado di orientare il genitore per il proprio figlio e di guidarne il 

comportamento.  

La scuola dell’infanzia è un’ambiente educativo che valorizza il fare ed il riflettere del bambino, 

sostenendo le sue emozioni, i suoi sentimenti e le sue idee, in una dimensione di comunità.          

La scuola dell’infanzia si propone come luogo di incontro, di partecipazione e di cooperazione 

delle famiglie e come spazio d’impegno educativo di adulti e bambini. Partendo da queste 

convinzioni le attività, sia strutturate che libere, sono 

finalizzate alla valorizzazione dell’identità, alla 

conquista dell’autonomia e allo sviluppo delle 

competenze.  

I genitori sono i primi responsabili dell’educazione dei 

figli. Il genitore che chiede l’iscrizione alla nostra 

scuola si impegna a condividere il progetto educativo 

ed a collaborare alla sua realizzazione quindi a 

rispettare il presente regolamento.  

La nostra scuola offre : 

 un contesto ambientale favorevole, che stimoli e promuova le esperienze relazionali ed 

affettive in un clima sereno, volto all’esplorazione costruttiva e allo sviluppo della 

creatività, che permetta a tutti i bambini di continuare la loro storia, utilizzando 

competenze e conoscenze acquisite; 

 attenzione e cura per tutti i bambini che quotidianamente ci vengono affidati;  

 possibilità di uno sviluppo ottimale delle capacità cognitive e motorie, nel pieno rispetto 

dei tempi individuali; 

 supporto alle famiglie, accompagnandole nel loro suolo affettivo, educativo e sociale. 

La scelta di una Scuola Cattolica implica l’accettazione dell’insegnamento della Religione 

Cattolica e la disponibilità al dialogo e alla condivisione di esperienze di carattere religioso e 

formativo. 

 

ISCRIZIONE e PAGAMENTO RETTE 

L’iscrizione alla scuola dell’infanzia è preceduta da un colloquio personale dei genitori con 

l’insegnante delegata, nei giorni e negli orari previsti. I requisiti necessari per l’accettazione alla 

scuola prevedono il raggiungimento del controllo sfinterico da parte del bambino e i tre anni di 

età. La distribuzione dei moduli di iscrizione avviene attraverso la segreteria nei tempi e con le 

modalità delle Scuole Comunali, essendo la nostra una scuola 

convenzionata.  

L’assegnazione alla sezione è stabilita dal gestore in accordo 

con le insegnanti secondo i criteri stabiliti dal Collegio Docenti. 

I bambini verranno accolti fino ad esaurimento dei posti, senza 

nessun tipo di discriminazione. E’ possibile iscriversi in 

qualsiasi momento dell’anno. Prima di essere ammessi a 

frequentare la scuola occorre consegnare i certificati di vaccinazioni. 
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Al momento dell’iscrizione è richiesto il versamento di una quota di iscrizione comprendente 

quota di assicurazione (pari a € 60,00) che non potrà essere restituita in caso di rinuncia. Con tale 

quota (che ha durata annuale) la famiglia acquisisce il diritto al posto per il proprio bambino. 

L’iscrizione comporta la frequenza dell’intero anno scolastico, dal 1° Settembre al 30 Giugno; ne 

consegue l’obbligo del versamento delle rette mensili per l’intero anno scolastico.  

La retta annuale è di € 1.950,00 pagabile in unica soluzione o in 10 rate mensile di € 195,00 

(Scuola infanzia) - €uro 3.500,00 pagabile in unica soluzione o in 10 rate mensili di €uro 

350,00 (Sezione primavera) e verrà utilizzata per le spese di gestione ordinaria che 

comprendono spese per il personale, per il materiale didattico, ludico, scolastico. Per le spese di 

riscaldamento verrà chiesto un contributo aggiuntivo di euro 150/annue da versare in una o più 

soluzioni nei mesi di ottobre, novembre e dicembre. Il pagamento delle rette mensili deve essere 

corrisposto entro i primi 5 giorni del mese di frequenza corrente e dovrà essere corrisposto anche 

in caso di assenza del bambino, non essendo prevista facoltà di recesso. Il mese di Giugno dovrà 

essere corrisposto anche se frequentato parzialmente o per nulla.  

In caso di chiusura della scuola dovuta alla pandemia Covid si comunica che la retta 

mensile dovrà comunque essere corrisposta per intero e che la suddetta verrà restituita 

esclusivamente nel caso in cui verranno erogati i contributi dallo Stato.  

Il servizio di pre-scuola ha un costo di € 30,00 mensili mentre il servizio di doposcuola di            

€ 40,00 mensili, il servizio di pre e post scuola €. 65,00 mensili. Per chi richiede tali servizi è 

necessario compilare un modulo da ritirare in segreteria. Inoltre sono ammesse presenze 

occasionali che vanno segnalate in segreteria dietro acquisto di carnet composto da due tagliandi 

(madre e figlia) di cui uno da consegnare all’insegnante in servizio ed il cui costo è di 40 euro. 

I genitori contraenti si obbligano, in solido a corrispondere all’Ente Gestore, le somme di cui 

sopra preferibilmente tramite Bonifico Bancario intestato a : 

SCUOLA DELL’INFANZIA SAN BENEDETTO 

IBAN:  IT 12 M 02008 30945 000003996052 

Specificando nella CAUSALE il Cognome e Nome del bambino nonché il mese di riferimento. 

Qualora i pagamenti vengano effettuati in contanti è necessario pagare anche € 2,00 per 

l’apposizione della marca da bollo (ai sensi dell’art. 22 del D.P.R. 642/1972). 

 

CALENDARIO SCOLASTICO 

La scuola rispetta il calendario ministeriale per: 

 l’apertura e la chiusura dell’anno scolastico 

 i giorni di vacanza stabiliti dalla Direzione Regionale 

e dal Consiglio d’Istituto. 

La scuola dell’infanzia è aperta anche nel mese di Luglio; alla frequenza sono ammessi tutti 

quelli che ne fanno richiesta e per attivarla è necessario avere un numero di almeno 15 bambini 

iscritti PER OGNI SEZIONE. 

 

 

ORARIO di FUNZIONAMENTO 
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La scuola dell’infanzia osserva il seguente orario: dal lunedì al venerdì dalle 7:30 alle 18:00 e di 

seguito meglio dettagliato: 

 ingresso dalle ore 8,30 alle ore 9,30 

 uscita dalle ore 15,30 alle ore 16,00 e su  richiesta alle ore 13,00/13,15 

 pre-scuola: dalle ore 7,30 alle ore 8,30 (se richiesto da almeno 10 famiglie) 

 dopo-scuola: dalle 16,00 alle 18,00 (se richiesto da almeno 10 famiglie) 

E’consentito l’ingresso dopo l’inizio delle attività e l’uscita prima del termine delle stesse solo 

per motivi validi comprovati. Eventuali entrate ed uscite extra sono da comunicare in anticipo 

alle insegnanti o segreteria per iscritto attraverso la modulistica depositata in segreteria. 

L’ingresso dopo le ore 9.00 è consentito solo per giustificati motivi. Il bambino verrà accolto 

dalla segretaria che lo affiderà personalmente all’insegnante. 

Le maestre hanno l’obbligo di affidare il bambino al momento del congedo soltanto ai genitori (o 

al genitore affidatario in caso di separazione o divorzio). Qualunque altra persona venga a 

prendere il bambino deve essere munito di documento di identità e deve essere stato 

precedentemente delegato dai genitori. Il salone d’ingresso, il giardino, i corridoi e le aule 

sono luoghi di servizio quindi non di sosta né di gioco. Il bambino e il suo accompagnatore 

possono fermarsi alcuni minuti nei corridoi per prepararsi all’uscita. I genitori, dopo che hanno 

ritirato il proprio figlio, ne sono responsabili sotto ogni aspetto. Nel momento dell’uscita le 

maestre danno un breve resoconto sull’andamento della giornata trascorsa. Per comunicazioni 

più approfondite occorre chiedere un eventuale colloquio. 

Si raccomanda la puntualità anche per educare il bambino alla vita sociale. I genitori sono tenuti 

al rispetto scrupoloso degli orari di entrata ed uscita del bambino: eventuali ritardi continuativi  

saranno segnalati al Gestore attraverso la segreteria. 

Il momento dell’accoglienza è un momento fondamentale per il buon proseguo della giornata. Le 

insegnanti infatti hanno strutturato quel momento in modo da poter accogliere i bambini e farli 

sentire “attesi” ed importanti per questa scuola. L’ingresso del bambino in orari diversi da quello 

destinato all’accoglienza crea distonia e non facilita l’ingresso nel contesto scuola. 

La regolarità della frequenza dei bambini è premessa necessaria per assicurare una positiva ed 

ottimale esperienza educativa. 

Le assenze dovranno essere giustificate; in caso di malattia si richiede un’autocertificazione dei 

genitori dopo il quinto giorno compresi i festivi. Per assenze prolungate, per motivi familiari e/o 

di salute è necessario avvisare l’insegnante. 

 

INSERIMENTO 

L’inserimento, all’inizio della 

frequenza, rappresenta per il 

bambino il momento di 

separazione dai genitori e 

l’incontro con un nuovo 

ambiente costituito da spazi, oggetti e persone. È importante quindi creare momenti di 

tranquillità emotiva sia per il piccolo che per il genitore. È essenziale che anche il genitore 

acquisisca fiducia nell’insegnante di riferimento, questo è il primo passo per un inserimento 

sereno da parte del bambino. Proprio per queste ragioni verrà stabilito un inserimento 
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personalizzato, costruito intorno alle necessità della famiglia, nel rispetto dei tempi di ognuno e 

che garantisca la giusta importanza ad una fase così delicata. In tale ottica, anche la durata 

dell’inserimento non può essere standardizzata, essa può variare a seconda delle reazioni del 

bambino e della sua capacità di adattamento alla nuova situazione.  

Il periodo di inserimento (genericamente di durata massima di due settimane) è considerato 

periodo di effettiva frequenza, anche se la permanenza a scuola del bambino è ridotta rispetto 

all’orario prescelto. Per questo motivo il pagamento della rette mensile sarà regolare.  

 

ALIMENTAZIONE e MENÙ 

Il pasto è un momento caratterizzato da una forte valenza affettiva e 

relazionale e, dal punto di vista educativo, è parte fondamentale del progetto 

educativo. La proposta del menù è equilibrata e volta a migliorare il 

comportamento alimentare. Il menù è suddiviso 

in diverse settimane in modo da garantire la 

massima variabilità, con attenzione ai prodotti di stagione e alla loro 

preparazione. Le tabelle merceologiche e dietetiche utilizzate per il 

servizio di refezione scolastica sono sottoposte al giudizio dell’ASL 

locale. Le esigenze particolari per motivi religiosi vanno comunicate 

all’atto dell’iscrizione. La mensa è fresca e preparata in sede. Nel 

caso in cui il bambino debba seguire una dieta particolare è 

necessario il certificato medico vistato dal pediatra; in caso di 

piccoli malesseri la dieta in bianco va comunicata direttamente 

all’insegnante la quale riferirà alla cuoca; senza il certificato medico la dieta può durare massimo 

tre giorni.  

 

NORME IGIENICO SANITARIE  

La scuola dell’infanzia si impegna a mantenere gli ambienti in linea con le norme igienico-

sanitarie vigenti. Al fine di preservare l’igiene nei locali e il benessere psicofisico dei bambini, è 

espressamente vietato ai genitori e a terzi di entrare nei bagni, in cucina e nelle sezioni se non 

autorizzati dal personale. 

In adempimento con le attuali norme in materia, si richiederà l’allontanamento temporaneo del 

minore che presenta sintomi o segni di malessere riconducibili a malattie diffusibili in comunità 

e, in particolare: 

 ipertermia (febbre esterna superiore a 38°, misurata esclusivamente in sede ascellare) che 

impedisce al bambino di partecipare in modo adeguato alle attività e alla routine; 

 febbre accompagnata da tosse persistente; 

 sospetta congiuntivite; 

 dissenteria e/o vomito; 

 pediculosi (solo fino al momento del trattamento previsto 

dall’ASL) 

 eruzione cutanea diffusa  
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I genitori, una volta avvisati, dovranno provvedere personalmente o tramite persona delegata al 

tempestivo ritiro del bambino dalla scuola. Qualora i genitori non siano rintracciabili, il 

personale della scuola, in base alla gravità dei sintomi presentati, valuterà se accompagnare il 

bambino al pronto soccorso ospedaliero o attivare il 112.  

Ogni informazione di ordine medico, deve essere comunicata tramite certificato medico o 

dichiarazione dello stesso. In caso di malessere o di infortunio verificatosi nell’ambito scolastico, 

la Direzione provvede ad avvertire la famiglia e intervenire a seconda della gravità del caso. Si fa 

presente che il personale della scuola puo’ somministrare solo ed esclusivamente farmaci salvavita 

previa prescrizione medica e consenso scritto da parte della famiglia che sgrava la scuola da ogni 

responsabilità. 

 

 

ABBIGLIAMENTO e NORME IGIENICHE 

Per ragioni di incolumità si prega di non mettere ai bambini catenine, 

braccialetti, orecchini, fermagli che possano risultare pericolosi. Sia i 

vestiti indossati che quelli di ricambio dovranno essere comodi e facili 

da indossare. Si raccomanda di non far indossare scarpe con i lacci per 

motivi di igiene e perché possono risultare motivo di cadute accidentali.  

Per la tutela ed il rispetto della vita comunitaria si raccomanda una scrupolosa igiene personale e 

del vestiario. Si raccomanda altresì di osservare le seguenti principali norme igieniche: 

 pulizia della persona (capelli, unghie corte e pulite …) 

 pulizia degli indumenti 

Al fine di evitare casi di pediculosi (pidocchi) e spiacevoli equivoci, si invitano i genitori a 

controllare la testa dei loro bambini ed eventualmente sottoporli ad un trattamento preventivo 

con shampoo o prodotti specifici. I bambini affetti da pediculosi dovranno essere tenuti a casa 

fino all’avvenuto trattamento. Si consiglia di tenere i capelli legati alle bambine qualora fossero 

lughi. 

 

 

COSA NON PORTARE A SCUOLA 

Si richiede di non portare a scuola giochi provenienti da casa che 

possono andare persi o rotti e che rappresentano una distrazione 

nei momenti delle attività didattiche e possibili fonti di incidenti. 

Inoltre le maestre non sono responsabili di eventuali smarrimenti 

o rotture.  

 

 

È inoltre vietato consumare la propria merenda all’interno della scuola. I vostri bambini 

dovranno consumare la merenda e eventuali altri alimenti al di fuori dei locali della scuola per 

ragioni igienico sanitarie.  



 

SCUOLA DELL'INFANZIA PARITARIA 
convenzionata con il Comune di San Mauro T.se 

“SAN BENEDETTO” 
È vietato altresì portare a scuola medicine di qualunque genere. 

 

LA NOSTRA GIORNATA 

Considerando l’importanza della routine, abbiamo pensato di scandire la nostra giornata come 

segue: 

 7:30 – 8:30 pre-scuola 

 8:30 – 9:30 accoglienza e gioco libero 

 9:30 – 11:00 sala igienica, spuntino con frutta fresca; laboratori e attività didattiche 

 11:00 – 11:45 momento di gioco libero e sala igienica 

 11:45 – 12:30  pranzo 

 12:30 – 13:00  gioco e sala igienica 

 13:00  prima uscita 

 13:30 – 15:00  momento della nanna per i 3 e 4 anni; attività di laboratorio per i bimbi  

dell’ultimo anno 

 15:00 – 15:30    risveglio e sala igienica 

 15.30 – 16:00    uscita pomeridiana e giochi 

 16:00 – 18:00    merenda e doposcuola 

 18:00                 tutti a casa! 

 

 

 

COMPLEANNI  

Si possono festeggiare a scuola ordinando la torta in segreteria a fronte di 

una piccola offerta.  

Non è possibile portare prodotti confezionati.  

Non è possibile consumare dolci prodotti a casa per disposizione 

dell’Asl. È inoltre vietato lasciare negli armadietti dei compagni 

sacchettini di caramelle o simili o ancora oggetti regalo che potrebbero essere causa di incidenti. 

 

USCITE DIDATTICHE  

Le uscite didattiche guidate (con o senza pullman privato) sono 

precedute da una comunicazione alle famiglie e sono tutte quelle 

attività compiute dalle sezioni al di fuori dell’ambiente scolastico.  

 

Essendo esperienze integranti e qualificanti della proposta 

formativa della scuola, hanno la stessa valenza delle altre attività 
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scolastiche. Pertanto si consiglia di far partecipare i bambini per non privarli di queste valide 

esperienze che collegano l’esperienza scolastica all’ambiente esterno nei suoi aspetti 

paesaggistici, umani e culturali. 

 

TESSERINO DI RICONOSCIMENTO 

All’inizio del percorso educativo verrà assegnato a ciascun bambino un tesserino di 

riconoscimento che verrà utilizzato solo ed esclusivamente nelle giornate di uscite didattiche 

della scuola. Il cartellino di riconoscimento è uno strumento interno della scuola che riporta i dati 

anagrafici e la foto del bambino/a unitamente ai recapiti della scuola ed è predisposto a tutela 

della sicurezza dell’alunno, della famiglia e dell’istituzione scolastica in caso di uscite.  

 

RAPPORTI CON LA SCUOLA  

Il servizio di segreteria viene garantito con orario di apertura ai genitori: 

Lunedì, martedì, mercoledì e giovedì dalle ore 8:00 alle 12:30 

Venerdì dalle ore 13:30 alle 18:00 

La direzione riceve sia su appuntamento telefonico sia secondo l’orario comunicato con 

opportuni avvisi.  

Si assicura la tempestività del contatto telefonico con il Gestore. 

La segreteria fin dal primo giorno deve avere a disposizione i recapiti telefonici in caso di 

necessità, il nome delle persone autorizzate a ritirare il bambino al posto dei genitori ed 

informazioni di tipo sanitario o altro (allergie, intolleranze alimentari, patologie particolari) di 

particolare importanza per la frequenza scolastica. 

 

RAPPORTI SCUOLA FAMIGLIA 

La collaborazione tra scuola e famiglia è molto importante per la conoscenza del bambino e per 

concordare strategie educative comuni. Una buona intesa tra insegnanti e genitori, uno scambio 

di opinioni e proposte, contribuisce certamente a superare determinate difficoltà e migliorare le 

qualità della Scuola. 

Ad inizio anno scolastico è prevista l’Assemblea Generale che vede coinvolta la dirigenza, tutto 

il personale dipendente della scuola e tutti i genitori. In questa sede verrà presentato il Progetto 

Educativo della Scuola, il Piano dell’Offerta formativa, il Regolamento e la Progettazione delle 

insegnanti. 

Nel corso dell’anno sono previste tre riunioni di sezione con i genitori: 

sicuramente una riunione iniziale per presentare il progetto educativo e 

le attività che verranno svolte, una in corso d’anno (Gennaio/Febbraio) 

e una a chiusura d’anno scolastico (Maggio). E’ inoltre prevista la 

possibilità di effettuare colloqui individuali con l’insegnante di  

 

riferimento sia su richiesta da parte della famiglia sia per necessità che 

si dovessero presentare da parte dell’insegnante.  
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Le comunicazioni rispetto alla quotidianità avviene tutti i giorni all’uscita dei bambini.  

Per le informazioni ai genitori sono previsti: 

 Apposite bacheche all’ingresso della scuola 

 Apposite bacheche all’ingresso della sezione 

 Comunicazioni negli armadietti di ciascun bambino 

 Coinvolgimento dei rappresentanti di sezione nel caso di assenza prolungata per eventuali 

uscite, assemblee, iniziative sulle attività in corso e programmate. 

Gli organi collegiali hanno lo scopo di favorire un rapporto sereno e costruttivo con le famiglie. 

È prevista l’elezione ogni anno di due Rappresentanti di Sezione eletti tra i genitori che hanno 

l’incarico di facilitare i rapporti tra i genitori e le insegnanti; partecipano alle riunioni di 

interclasse e possono assistere al Comitato di Gestione.  

Le assemblee di sezione hanno lo scopo di favorire la collaborazione ma soprattutto di proporre 

momenti di confronto a cui i genitori sono sollecitati a partecipare per il buon funzionamento 

della Scuola stessa. Si svolgeranno nei locali scolastici e al di fuori dell’orario scolastico. Per 

permettere lo svolgimento regolare e proficuo, durante le assemblee di classe ed i colloqui 

individuali i bambini non dovranno essere portati a scuola. 

Durante l’orario di servizio le insegnanti non possono ricevere telefonate: si dovrà fare 

riferimento al numero di telefono della scuola a cui risponderà la Segreteria o la persona 

preposta alla risposta.  

Inoltre, come strumento di valutazione da parte dei genitori è previsto un questionario 

anonimo, annuale, con il quale i genitori possono esprimere la propria opinione sul servizio 

offerto dalla scuola dell’infanzia. 

 

ATTIVITA’ EXTRASCOLASTICHE 

Iniziative particolari, organizzazione di feste o uscite saranno comunicate per tempo. 

Sono gradite eventuali collaborazioni volontarie per la manutenzione dei locali, per l’accoglienza 

e per tutte quelle attività di servizio ai minori. 

La scuola accetta eventuali donazioni di giochi ancora funzionanti per le nostre attività ed accetta 

inoltre donazioni di offerte per il buon funzionamento della scuola stessa. 

 

 

PRIVACY 

La scuola dell’infanzia San Benedetto garantisce la tutela delle informazioni relative al minore 

ed ai suoi genitori, ovvero gli esercenti la potestà genitoriale attraverso una strutturata serie di 

procedure e misure di sicurezza atte a garantire il rispetto della norma di legge ed a garantire la 

dignità del minore e del genitore. Garantisce la stretta applicazione delle norme in tema dei dati 

personali, in particolar modo del D.Lgs 196/03 c.d. “codice della privacy”. In special modo, la 

scuola dell’infanzia garantisce il trattamento dei dati personali ed il trattamento del materiale 

fotografico attraverso degli impegni precisi e puntuali e la richiesta di specifiche autorizzazioni 

da parte dei genitori. A seguito di ciò viene fornito un modulo ai genitori per l’autorizzazione 

alla realizzazione di materiale fotografico o video da parte di tutto il personale educativo. 
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Si specifica infine che facendo aderire il proprio figlio ad eventi pubblici si accetta 

automaticamente che ci possono essere pubblicazioni di foto e/o video indipendenti dalla scuola 

e ad opera di giornali locali. 

 

 

 

 

 

I sottoscritti genitori del/la bambino/a ________________________________ dichiarano di aver 

letto ed accettano di sottoscrivere integralmente il Regolamento della scuola dell’infanzia San 

Benedetto, al fine di garantire il buon funzionamento della scuola. 

 

 

Data ______ / _______ / _______ 

 

Nome e cognome della mamma: _________________________ 

Fima ___________________________ 

 

Nome e cognome del papà: _____________________________ 

Firma ___________________________ 

 


